Schriftliche
bei beruflicher Veranderung Bewerbu ngSkom pete Nz

LEBENSLAUF UND KURZPROFIL (S01)

Ist Ihr Bewerbungsdossier entsprechend den Anforderungen des Arbeitsmarktes aufbereitet? Ist in
Ihrem Lebenslauf |hre bisherige berufliche Laufbahn lUckenlos abgebildet? Ein Uberzeugendes
Bewerbungsdossier ist Ihre persdnliche Visitenkarte im Bewerbungsprozess und vermittelt dem
potenziellen Arbeitgeber einen fundierten ersten Eindruck Uber Sie als Kandidaten.

Dieser Kurs begleitet Sie darin, Ihr Bewerbungsdossier marktgerecht, individuell und aussagekraftig
aufzubereiten. Dabei setzen Sie sich mit dem Inhalt Ihres Dossiers vertieft auseinander, lernen, lhre
Unterlagen stellenspezifisch anzupassen, lhre Alleinstellungsmerkmale in einem Kurzprofil einfliessen
zu lassen und erhalten noch Inputs zur Beurteilung der Qualitat Ihrer Arbeitszeugnisse.

ZIELPUBLIKUM

Personen, die sich in einem beruflichen Veranderungsprozess befinden und mit professionell
aufbereiteten Unterlagen beim potenziellen Arbeitgeber punkten mochten

Personen, die ihr Bewerbungsdossier optimieren und stellenadaquat aufbereiten mdchten

VORBEREITUNG
1 bis 2 passende Stelleninserate mitnehmen.

KURSINHALTE

Auseinandersetzung mit dem Inhalt des eigenen Bewerbungsdossiers sowie mit dem Layout und
dem Bewerbungsfoto

Auseinandersetzung mit dem Matching der eigenen Kompetenzen und den Anforderungen im
Stelleninserat

Weiterentwicklung mehrerer stellenspezifischer Kurzprofile sowie Erarbeitung eines persénlichen
Slogans

Auseinandersetzung mit Aufbau und Inhalt der eigenen Arbeitszeugnisse

NACHBEREITUNG
Eigenverantwortliches Uberarbeiten/Optimieren des persénlichen Bewerbungsdossiers.

KURSDAUER UND -ORT
Der Kurs dauert 4 Stunden und findet in den Raumlichkeiten von Kiebitz statt.
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