ebitz

bei beruflicher Veranderung

MOTIVATIONSSCHREIBEN (S02)

Ein Uberzeugendes Motivationsschreiben ist die persdnliche Visitenkarte im Bewerbungsprozess und
vermittelt einem potenziellen Arbeitgeber einen fundierten ersten Eindruck Uber den/ die Kandidat/in.
Dieser Kurs begleitet die TN darin, ihr Motivationsschreiben adressatengerecht fur Aktiv- und Reaktivbe-
werbungen zu formulieren. Dabei setzen sich die TN vertieft mit ihren Kompetenzen und Alleinstel-
lungsmerkmalen in Bezug auf die ausgeschriebene Stelle auseinander, lernen, den richtigen Aufhanger
fUr das Motivationsschreiben zu finden sowie Stelleninserate fundiert zu analysieren.

ZIELPUBLIKUM / INDIKATION
Dieser Kurs richtet sich an Personen, die Schwierigkeiten haben ein Motivationsschreiben Uberzeugend
zu formulieren. Die TN mussen sich vertieft mit ressourcen- sowie zielorientierten Reaktiv- und Aktiv-
Bewerbungen auseinandersetzen. Die entsprechenden und/oder-Indikationen sind:

Motivationsschreiben inhaltlich zu wenig prazis, nicht individuell auf die Stelle bezogen und nicht
Uberzeugend

Motivationsschreiben formal floskelhaft, grammatikalisch fehlerhaft und ohne «roter Faden»

Motivationsschreiben optisch zu optimieren

VORAUSSETZUNG
Sprachkompetenz Bl
TN kénnen sich mundlich und schriftlich zu ihrem Berufsumfeld und persénlichen Interessen aussern

TN nehmen 1 bis 2 passende Stelleninserate mit

KURSINHALT

Aufbau und Inhalt eines Motivationsschreibens ohne Floskeln (Kernelemente)
Analyse des Stelleninserates zur jeweiligen Anpassung des Motivationsschreibens
Auseinandersetzung mit den unterschiedlichen Formen von Bewerbungen (aktiv oder reaktiv)

Vertiefte Auseinandersetzung mit dem eigenen Mehrwert, der Motivation, der Arbeitsweise und der
persénlichen Haltung zwecks Matching mit dem potenziellen Arbeitgeber

OUTPUT
Die TN sind befahigt:

Die eigenen Arbeitszeugnisse zwecks Nutzung fUr Motivationsschreiben zu interpretieren
Adressatengerechte Motivationsschreiben zu verfassen

lhren ,Mehrwert"” fUr das zuklnftige Unternehmen aufzuzeigen

Eigenverantwortliches Uberarbeiten/Optimieren von individuellen Motivationsschreiben.

KURSDAUER UND -ORT
Der Kurs dauert 4 Stunden und findet in den Raumlichkeiten von Kiebitz statt.



